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Експертиза кадрового діловодства

АНКОР надає підтримку з усіх питань кадрового адміністрування персоналу. Кваліфіковані фахівці пропонують різні рішення в області кадрового діловодства: проведення аудитів, ведення кадрового діловодства та відновлення кадрової документації.


Аудит кадрового діловодства

У рамках даної послуги АНКОР проводить перевірку кадрової документації на відповідність вимогам трудового законодавства України.

Підсумком проведеної експертизи є висновок наших експертів про стан ведення справ в області кадрового діловодства. Такий висновок  містить рекомендації щодо усунення допущених помилок в кадрових документах. Дана послуга дозволяє одержати чітку картину про ведення кадрового діловодства в компанії клієнта, об'єктивно оцінити роботу кадрової служби, дає можливість виявити помилки та розробити план дій з їх усунення, зменшує ризики, пов'язані з порушенням чинного трудового законодавства України.


Ведення кадрового діловодства

Кваліфіковані фахівці з кадрового діловодства візьмуть на себе процес ведення кадрового документообігу на постійній основі.  Це дозволяє не витрачати власні ресурси клієнта на непрофільну для бізнесу функцію і відчувати себе надійно і спокійно у разі перевірки з боку міністерства праці та соціальної політики чи податкової інспекції.


Відновлення кадрової документації

АНКОР відновлює відсутню кадрову документацію відповідно до вимог трудового законодавства України.

У рамках надання послуг з експертизи кадрового діловодства АНКОР пропонує також додаткові послуги:

    - впровадження кадрового діловодства;
    - оптимізація кадрового діловодства;
    - ведення кадрового діловодства клієнта в період відсутності власного фахівця;
    - визначення та оформлення режимів роботи персоналу клієнта;
    - адміністрування свідоцтв про загальнообов’язкове державне соціальне страхування;
    - оформлення полісів добровільного медичного страхування;
    - консультації в галузі охорони праці.


Співпраця з АНКОРом в області експертизи кадрового діловодства дозволить клієнту:

    - вірно оцінити і вчасно скоригувати роботу фахівців з ведення кадрового діловодства;
    - вести кадрове діловодство відповідно до вимог норм трудового права;
    - мінімізувати ризики, пов'язані з порушеннями трудового законодавства України.

Контакти:
Оксана Бузник, Керівник департаменту надання послуг з кадрового аутсорсингу
Телефон:
+38 (044) 495-15-20
Факс:
+38 (044) 495-15-28
Електрона пошта:
leasing@ancor.ua
Адреса:
вул. Велика Васильківська, 72, Бізнес Центр «Олімпійський»,
під'їзд 1, поверх 9, м. Київ, Україна, 03150.
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